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Der Sozialdienst katholischer Frauen Recklinghausen e.V. (SkF) ist ein katholischer 
Frauenfachverband der sozialen Arbeit.  
 
Für unseren Betreuungsverein suchen wir ab sofort eine/n 
 

Sozialarbeiter/in / Sozialpädagogen/in (m/w/d) oder 
vergleichbare Qualifikation in Teilzeit 

(25 Wochenstunden) 
mit Diplom- oder Bachelorabschluss. 

 

Die Stelle ist zunächst für ein Jahr befristet. Eine Weiterbeschäftigung ist möglich. 
 

 

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen die Erstattung von Sachverhaltsermittlungen 
zur Einrichtung von rechtlichen Betreuungen (gemäß § 1814 BGB Betreuungsrecht) für 
volljährige Personen, die aufgrund (psychischer, seelischer) Krankheit oder Behinderung 
nicht in der Lage sind, ihre rechtlichen Angelegenheiten selbst zu besorgen. 
 
Ihre Aufgaben:  

 Erstellung der Sachverhaltsermittlungen in Delegation für die Kommune  
 Hierzu zählen die eigenständige Vereinbarung und Durchführung der Termine zur 

Erstellung der Berichte, Hintergrundrecherchen sowie Austausch mit der 
Betreuungsbehörde 

 Dokumentation und Fallaktenführung  
 Übernahme aller verwaltungstechnischen Aufgaben im Rahmen der 

organisatorischen Verpflichtungen im Betreuungsverein  
 Werbung, Schulung und Begleitung ehrenamtlicher Betreuer*innen 
 Beratung zu Themen der rechtlichen Betreuung, Vorsorgevollmacht und 

Patientenverfügung 
 
Ihr Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossenes Studium der Sozialarbeit / Sozialpädagogik oder 
vergleichbarer Studiengang 

 Erfahrungen im BtG-Bereich wünschenswert 

 Teamfähigkeit und eigenverantwortliches, selbstständiges Arbeiten 

 Fähigkeit zur zielorientierten Zusammenarbeit mit den vielfältigen 
Kooperationspartnern 

 Beratungs- und Methodenkompetenz 

 hohe Motivation  

 Führerschein und Bereitschaft, den Privat-PKW beruflich zu nutzen 
 

Vergütung nach AVR mit den üblichen Sozialleistungen inkl. Zusatzversorgung gem. KZVK. 
Zwei zusätzliche jährliche Regenerationstage, sowie tariflich vereinbarte monatliche 
Sonderzahlungen. Leasing eines Job-Rades möglich.  
Wir erwarten eine positive Einstellung zu den Zielen der christlichen Kirche und der 
caritativen Arbeit. 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 31.08.2026 an: 
 

Sozialdienst katholischer Frauen Recklinghausen e.V. 
Wiebke Janssen 
Fachbereichsleiterin  
Kemnastraße 7 
45657 Recklinghausen 

wiebke.janssen@skf-recklinghausen.de 


